
COMUNE DI GAVIGNANO 
CITTA METROPOLITANA DI ROMA CAPITALE 

 
AVVISO DI MANIFESTAZIONE DI INTERESSE 

 

 
IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO PERSONALE 

 
Visto il D.Lgs. n. 267/2000; 
Visto il D.Lgs. n. 118/2011; 
Visto il D.Lgs. n. 165/2001; 
Visto lo statuto comunale; 
Visto il regolamento comunale di contabilità; Visto il 
regolamento comunale sui controlli interni 
Visto il regolamento comunale sull’ordinamento generale degli uffici e dei servizi ed in particolare 
gli articoli 116 ter e 116 quater del Regolamento sull’ordinamento degli uffici e dei servizi Titolo VII 
bis: Utilizzo graduatorie di altre amministrazioni che disciplinano modalità e criteri per lo 
scorrimento delle graduatorie di altre amministrazioni; 

 
Premesso inoltre che: 

- con delibera di Consiglio Comunale n. 8 in data 26.04.2023 esecutiva, è stato 
approvato il Documento Unico di Programmazione 2023-2025; 

- con delibera di Consiglio Comunale n. 11 in data 26.04.2023 esecutiva, è stato 
approvato il bilancio di previsione finanziario 2023-2025; 

- con delibera di Giunta Comunale n. 26 in data 11.09.2023, esecutiva, è stato approvato 
il P.I.A.O. 2023-2025 

- con determinazione n. 43 r.g. del 21.02.2024 è stato approvato “Avviso di manifestazione di 
interesse per utilizzo di graduatorie di concorsi pubblici espletati da altri enti per la copertura 
di n. 1 posto da istruttore dei servizi amministrativi – contabili da inquadrare nell’area degli 
istruttori (ex Categoria C posizione economica C1)”. 

- nelle more di approvazione del bilancio di previsione 2024; 
 

Vista la Sottosezione del P.I.A.O. relativa al Piano triennale dei fabbisogni di personale per il 
periodo 2023 -2025; 

 
in esecuzione della propria determinazione n. 43 del 21.02.2024 

 
RENDE NOTO 

 
che si intende procedere alla copertura di 1 posto a tempo indeterminato e parziale per n. 24 ore 
settimanali da istruttore dei servizi amministrativi – contabili da inquadrare nell’area degli istruttori 
del vigente CCNL funzioni locali 2022 (ex Categoria C posizione economica C1) da incardinare 
presso l’ufficio finanziario del Comune di Gavignano - mediante utilizzo di graduatorie valide e 
approvate da altri enti del comparto Funzioni locali. 

 
L'assunzione avverrà mediante scorrimento della graduatoria selettiva, individuata a seguito 
del presente avviso, in applicazione alle modalità operative definite dagli articoli 
116 ter e quater del vigente regolamento comunale sull’ordinamento degli uffici e dei servizi 

OGGETTO: Avviso di manifestazione di interesse per utilizzo di graduatorie di concorsi 
pubblici espletati da altri enti per la copertura di n. 1 posto da istruttore 
dei servizi amministrativi – contabili da inquadrare nell’area degli istruttori 
del vigente CCNL funzioni locali 2022 (ex Cat. C posizione economica C1) 



ss.mm.ii. 
 

REQUISITI 
Possono presentare manifestazione di interesse tutti soggetti utilmente collocati in graduatorie in 
corso di validità, approvate da altre amministrazioni pubbliche a conclusione di procedure concorsuali 
per la copertura a tempo indeterminato pieno o part time per la copertura di posti di profilo 
professionale analogo o equivalente a quello di istruttore dei servizi amministrativi – contabili, da 
inquadrare nell’area degli istruttori (ex Categoria C posizione economica C1) 

 
MODALITA’ E TERMINI DI PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA 
I soggetti interessati all’assunzione presso il Comune di Gavignano, dovranno far pervenire, 
utilizzando il modello allegato al presente avviso, entro e non oltre le ore 23.59 del 15/03/2024, 
apposita manifestazione di interesse, debitamente sottoscritta, affinché si utilizzi la graduatoria nella 
quale risultano idonei. 
 
Nella domanda dovrà dichiararsi, ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000: 
a) Cognome, nome, luogo e data di nascita; 
b) Residenza, recapito telefonico, indirizzi e-mail e/o pec; 
c) Posizione utile tra gli idonei in graduatoria, profilo professionale e categoria per il quale è stato 
indetto il concorso; 
d) Amministrazione che ha approvato la graduatoria; 
e) Data di pubblicazione del bando; 
f) Titolo di studio posseduto idoneo alla categoria di inquadramento; 
g) Eventuali servizi prestati presso Pubbliche Amministrazioni in posti di categoria e profilo 
professionale omogeneo a quello che si intende ricoprire e dichiarazione di non essere stati licenziati, 
dispensati o destituiti dall’impiego pubblico; 
h) di non essere stato/a licenziato, destituito o dispensato dall'impiego presso una Pubblica 
Amministrazione per persistente insufficiente rendimento, ovvero di non essere stati dichiarato 
decaduto da un pubblico impiego, ai sensi dell'Articolo 127, 1° comma, lettera d), del D.P.R. 10 
gennaio 1957, n. 3; 
i) di non avere riportato condanne penali e di non avere procedimenti penali e/o disciplinari in corso 
né procedimenti conclusi con sanzioni superiori al rimprovero verbale nei due anni precedenti la data 
di pubblicazione del bando; 
l) di essere in possesso dei pieni diritti civili e politici; 
m) di obbligarsi a permanere presso il Comune di Gavignano per un periodo non inferiore a cinque 
anni 

 
La manifestazione di interesse deve essere accompagnata da una copia fotostatica di un documento 
di identità in corso di validità. 

 
La manifestazione di interesse deve essere presentata esclusivamente con le seguenti modalità: 
1. consegna diretta brevi manu al Comune, in busta chiusa, direttamente all’ufficio protocollo 
dell’ente, Via Padre Angelo Cerbara, 80, nei seguenti giorni e orari: dal lunedì al venerdì dalle 9.00 
alle 12.00. Sulla busta dovrà essere indicata la dicitura “Manifestazione di interesse per la copertura 
di 1 poso da istruttore dei servizi amministrativi – contabili da inquadrare nell’area degli istruttori (ex 
Categoria C posizione economica C1). 
2. spedizione a mezzo PEC da inviarsi al seguente indirizzo comunegavignano@interfreepec.it 
unicamente per i candidati in possesso di un indirizzo di Posta  Elettronica  Certificata  personale,  
indicando  nell’oggetto  la  dicitura 
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“Manifestazione di interesse per la copertura di 1 posto da istruttore dei servizi amministrativi – 
contabili da inquadrare nell’area degli istruttori (ex Categoria C posizione economica C1)”; 
3. a mezzo raccomandata con avviso di ricevimento indirizzata a Comune di Gavignano, Via Padre 

Angelo Cerbara, 80, 00030 Gavignano (RM). In questa ipotesi farà fede la data e l’ora di consegna 
all’indirizzo dell’ente e non quella di spedizione. La busta dovrà riportare ila dicitura “Manifestazione 
di interesse per la copertura di 1 posto istruttore dei servizi amministrativi – contabili da inquadrare 
nell’area degli istruttori (ex Categoria C posizione economica C1)”. 
 
L’invio della manifestazione d’interesse attraverso la posta elettronica certificata (P.E.C.) personale 
assolve all’obbligo della firma, purché sia allegata copia in formato PDF del documento d’identità 
personale in corso di validità; pena nullità, tutti i documenti prodotti in allegato dovranno essere 
inviati obbligatoriamente in formato PDF. 

 
Il Comune non assume alcuna responsabilità per il mancato o tardivo recapito delle domande 
imputabile a disguidi tecnici, a fatto di terzi, a caso fortuito o forza maggiore, indipendentemente 
dalla modalità prescelta per la presentazione delle domande stesse. 

 
Si precisa che non saranno prese in considerazione domande inviate con modalità diverse da quelle 
sopra indicate o pervenute in data successiva al termine del 15.03.2024 

 
Scaduti i termini di pubblicazione dell'avviso pubblico, il Comune contatterà le amministrazioni 
detentrici delle graduatorie segnalate dai candidati che hanno inoltrato manifestazione di interesse 
all’assunzione, al fine di verificare la disponibilità a consentirne l’utilizzo. 

 
Nel caso in cui più Comuni o enti locali abbiano, nei tempi sopra indicati, espresso la disponibilità 
all'utilizzo da parte del Comune di Gavignano delle proprie graduatorie, si procede alla scelta 
utilizzando i seguenti criteri di priorità: 

 
a. graduatorie di Comuni con priorità per quella territorialmente più vicina al comune di 
Gavignano; 
b. graduatorie delle Province, con priorità per quelle più vicine al Comune di 
Gavignano; 
c. graduatorie della Regione Lazio; 
d. graduatorie di altri Enti del Comparto Funzioni Locali (CCNQ 13.7.2016) con 
preferenza per quelli più vicini al Comune di Gavignano; 
e. graduatorie di Enti di altri comparti (CCNQ 13.7.2016). 

 
2. Nel caso di presenza di più graduatorie valide all’interno dello stesso ambito territoriale per 
posizioni della stessa categoria e professionalità rispetto a quella ricercata, si procederà a scorrere la 
graduatoria più vecchia (criterio cronologico); 
3. Individuata la graduatoria si procede al suo utilizzo previo accordo con l'Ente detentore, 
mediante scorrimento in ordine di merito dei soggetti utilmente collocati, ai quali è assegnato un 
termine massimo di 5 giorni per confermare la propria disponibilità in merito all'assunzione. 

 
ASSUNZIONE 
Al termine della procedura di cui sopra, si provvederà all’assunzione del primo degli idonei della 
graduatoria che avrà dichiarato la propria disponibilità all’assunzione. 



L’assunzione avverrà in prova con la qualifica istruttore dei servizi amministrativi – contabili da 
inquadrare nell’area degli istruttori (ex Categoria C posizione economica C1)”. 

 
In caso di mancata presa di servizio senza giustificato motivo entro il termine stabilito, l’idoneo 
decadrà dalla nomina, a meno che il medesimo non chieda ed ottenga dall’Amministrazione, per 
giustificato motivo, una proroga del termine stabilito. 
Si evidenzia che ai sensi dell’articolo 14-bis del decreto legge n. 8 gennaio 2019, n. 4 convertito dalla 
legge 28 marzo 2019, n. 26, il candidato assunto ha l’obbligo di permanenza presso il Comune di 
Gavignano per un periodo non inferiore a cinque anni. 

 
INFORMAZIONI SUL PROCEDIMENTO 
Responsabile del procedimento amministrativo è il Segretario comunale Dott. Antonio Cacciapuoti. 
Per informazioni e chiarimenti, gli interessati potranno rivolgersi al Responsabile del procedimento 
inviando un’email all’indirizzo segretario@comune.gavignano.rm.it; 

 
DISPOSIZIONI FINALI 
Il presente avviso non costituisce alcun titolo e diritto per coloro i quali hanno manifestato interesse 
all’assunzione, non vincola l’Amministrazione Comunale a procedere all’assunzione, potendo 
l’Amministrazione non darvi seguito in conseguenza di limiti imposti da disposizioni legislative, di 
mutate esigenze organizzative e/o comunque, qualora nuove circostanze lo consigliassero. 
Il Comune si riserva la facoltà di modificare, prorogare, sospendere e revocare il presente avviso 
pubblico, senza che gli interessati possano vantare diritti di sorta. 
Il presente avviso e lo schema di domanda sono disponibili nella sezione Amministrazione 
Trasparente, sotto - sezione Bandi di concorso. 

 
 

Gavignano li 21.02.2024 
 

IL SEGRETARIO COMUNALE 
Dott. Antonio Cacciapuoti 
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